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[bookmark: _Toc231397110]1 Область применения

1.1. Положение об использовании электронного обучения и дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ (далее - Положение) разработано в целях реализации требований Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
1.2. [bookmark: bookmark1]Настоящее Положение устанавливает правила применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ в Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Центр обучения «Результат» (далее ЧОУ ДПО «ЦО «Результат»).
[bookmark: _Toc231397111]2 Нормативные ссылки
Настоящее Положение разработано в соответствии с Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ».
3 [bookmark: bookmark3][bookmark: _Toc231397112]Общие положения 
3.1. Организация образовательной деятельности с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (далее - ЭО и ДОТ) позволяет решить следующие задачи:
· индивидуализация процесса обучения, интенсификация самостоятельной работы слушателей;
· снижение затрат на проведение обучения за счет автоматизации контроля самостоятельной работы слушателей;
· расширение географии слушателей за счет применения современных технологий обучения;
· повышение качества обучения за счет применения средств современных информационных и коммуникационных технологий, предоставления доступа к различным информационным ресурсам для образовательного процесса в любое удобное для слушателей время.
3.2. Материально-технической базой для обеспечения ЭО и ДОТ является телекоммуникационная сеть, специализированные программы и интернет-ресурсы.
3.3. Необходимым условием реализации образовательных программ с применением ЭО и ДОТ является наличие электронной информационно-образовательной среды, которая обеспечивает:
· предоставление всех необходимых сервисов для организации централизованного автоматизированного управления обучением;
· быстрое и эффективное размещение учебного контента, его персонализацию и возможность многократного использования;
· единую платформу для решения всех учебных задач в соответствии с современными стандартами в сфере ЭО и ДОТ;
· широкое взаимодействие между всеми участниками учебного процесса.
4 [bookmark: bookmark5][bookmark: _Toc231397113]Реализация образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий
4.1. [bookmark: _Hlk230696998]Местом осуществления образовательной деятельности при реализации образовательных программ или их частей с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий является место нахождения ЧОУ ДПО «ЦО «Результат» независимо от места нахождения обучающихся.
4.2. ЧОУ ДПО «ЦО «Результат»  обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень подготовки педагогических, научных, учебно-вспомогательных, административно-хозяйственных работников.
4.3. ЧОУ ДПО «ЦО «Результат»  самостоятельно определяет порядок оказания учебнометодической помощи обучающимся, в том числе в форме индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием информационных и телекоммуникационных технологий.
4.4. ЧОУ ДПО «ЦО «Результат»  самостоятельно определяет соотношение объема занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся, в том числе с применением ЭО и ДОТ.
4.5. Допускается отсутствие учебных занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся в аудитории.

4.6. При реализации ДПП с применением ЭО и ДОТ центр обучения самостоятельно определяет объем аудиторной нагрузки и соотношение объема занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия научно-педагогических работников с обучающимся, и учебных занятий с применением ЭО и ДОТ.
4.7. При реализации заочной формы обучения с применением ЭО и ДОТ допускается отсутствие аудиторных занятий.
4.8. При реализации образовательных программ с применением ЭО и ДОТ в ЧОУ ДПО «ЦО «Результат»  обеспечиваются условия для функционирования электронной информационнообразовательной среды, гарантирующей освоение обучающимися ДПП в полном объеме и включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств.
4.9. Обучение слушателя с использованием электронного обучения реализуется:
· на основе сетевого договора центра обучения с организацией, предоставляющей доступ слушателям учебного центра в систему дистанционного обучения.
4.10. Для обучения через Личный кабинет слушателю необходим личный компьютер с доступом к сети Интернет. При этом сотруднику ответственного за обучение ЧОУ ДПО «ЦО «Результат» предоставляется доступ в виртуальный кабинет, где информация о результатах обучения слушателей обновляется в онлайн режиме.
4.11. Зачисление слушателя в группу с использованием электронного обучения производится приказом директора ЧОУ ДПО «ЦО «Результат» в соответствии с заключенными договорами.
4.12. Для группы назначается преподаватель-консультант и куратор.
4.13. После зачисления слушателю присваивается персональный логин и пароль, позволяющий осуществлять доступ в специализированные программы. Логин остается неизменным на протяжении всего периода обучения.
4.14. Перед началом обучения слушателю по электронной почте высылается письмо с сообщением о зачислении, общими пояснениями к способу обучения и информацией для входа в Личный кабинет. Инструкция по работе в Личном кабинете вместе с прочими необходимыми для обучения документами направляется слушателю также по электронной почте.
4.15. Обучение проводится согласно календарному плану, в котором указывается период изучения каждого модуля программы.

4.16. Образовательная деятельность обучающихся при электронном обучении предусматривает следующие виды учебных занятий и учебных работ: работа с теоретическим материалом (учебно-методическое пособие, нормативно-правовая документация), тренинг понятий, тренинг процессов, тест-тренинг и модульное тестирование. В период обучения слушатель имеет возможность консультироваться с преподавателем по электронной почте и телефону.
4.17. Промежуточная аттестация слушателей по ДПП с применением ЭО и ДОТ может осуществляться в форме видеоконференцсвязи, а также в других формах, предусмотренных ДПП и использующих электронную информационно-образовательную среду.
4.18. Итоговая аттестация при обучении с применением ЭО и ДОТ завершается в виде тестирования и/или в форме видеоконференцсвязи. Результаты итогового тестирования оформляются итоговой ведомостью:
· из организации, предоставляющей доступ в систему дистанционного обучения;
· от методиста, ответственного за мониторинг электронной системы обучения.
Итоговая аттестация слушателей, обучающихся с применением ЭО и ДОТ, может осуществляться также в других формах, предусмотренных программой и использующих электронную информационно-образовательную среду.
4.19. Итоговые документы (о квалификации, об обучении и т.д.) направляются слушателю в сканированном виде по электронной почте, оригиналы документов вместе с пакетом договорных документов направляются Заказчику почтовым отправлением или курьерской службой. Копия документа хранится в личном деле слушателя.
4.20. При реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО и ДОТ центр обучения ведет учет и осуществляет хранение результатов образовательного процесса и внутренний документооборот на бумажном носителе и/или в электронно-цифровой форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.21. ЧОУ ДПО «ЦО «Результат» вправе осуществлять реализацию образовательных программ или их частей с применением исключительно ЭО и ДОТ, организуя учебные занятия в виде онлайн-курсов, обеспечивающих для обучающихся независимо от их места нахождения и организации, в которой они осваивают образовательную программу, достижение и оценку результатов обучения путем организации образовательной деятельности в электронной информационно-образовательной среде, к которой предоставляется открытый доступ через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет». При реализации образовательных программ с применением исключительно ЭО и ДОТ центр обучения руководствуется в том числе утвержденным Министерством образования и науки Российской Федерации перечнем профессий, специальностей и направлений подготовки, реализация образовательных программ по которым не допускается с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.
[bookmark: bookmark7][bookmark: _Toc231397114]5 Заключительные положения
5.1. Ответственность заказчика (слушателя) - обеспечить контроль за тем, чтобы учетные данные для доступа к электронным учебным курсам (логин и пароль) использовались исключительно лицами, зарегистрированными в качестве обучающихся в системе дистанционного обучения на основании договоров оказания платных образовательных услуг. Прохождение обучения несколькими лицами по одной учетной записи не допускается.
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